
ПЛАН 
роботи відділу освіти 

Первомайської райдержадміністрації на вересень 2019 року

№
з/п

Зміст заходу Обґрунтування 
необхідності 

здійснення заходу

Термін
виконан

ня

Відповідальні
виконавці

1. Урочисті заходи до початку нового 
2019/2020 навчального року

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

02.09.2019 Давидова Г.П.

2. Підготовка проекту розпорядження 
голови райдержадміністрації «Про 
затвердження мережі закладів освіти 
району на 2019/2020 навчальний рік»

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

До
05.09.2019

Давидова Г.П. 
Васюта Л.О.

3. Підготовка та надання інформації про 
наявність вакантних посад 
педагогічних працівників в закладах 
освіти району.

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

До
05.09.2019

Коваль І.Г.

4. Надання інформації про 
працевлаштування молодих 
спеціалістів

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

До
06.09.2019

Коваль І.Г.

5. Підготовка та надання інформації про 
стан травматизму в закладах району 
за серпень місяць

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

До
10.09.2019

Попик Н.В.

6. Заняття методичної студії вчителів 
географії та економіки.
РМК

Відповідно до річного 
плану роботи РМК

11.09.2019 Волкова Н.П.

7. Надання звіту щодо отриманих і 
виданих документів про освіту в 2019 
році

Відповідно до 
Порядку замовлення, 
видачі та обліку 
документів про освіту 
державного зразка

До
13.09.2019

Коваль І.Г.

8. Укладання тристоронніх договорів 
про працевлаштування випускників 
закладів вищої освіти

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

До
15.09.2019

Коваль І.Г.

9. Заняття методичної студії вчителів 
зарубіжної літератури.
РМК

Відповідно до річного 
плану роботи РМК

18.09.2019 Бірюкова О.В.

10. Заняття школи психологічних знань 
для класних керівників.
Сайт відділу освіти

Відповідно до річного 
плану роботи РМК

18.09.2019 Бабійчук І.Ю.

11. ХУІ обласна Спартакіада серед 
працівників закладів освіти

18.09.2019-
19.09.2019

Вороніна Л.П. 
Попик Н.В.



12. Заняття методичної студії учителів 
інформатики.
Кінецьпільська ЗОНІ І-ІІІ ступенів

Відповідно до річного 
плану роботи РМК

19.09.2019 Волкова Н.П.

13. Формування зведеного звіту закладів 
загальної середньої освіти на початок 
2019/2020 навчального року за 
формою № 76-РВК (ЗНЗ -1)

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

До
20.09.2019

Юречко О.В.

14. Нарада завідувачів (директорів) 
закладів дошкільної освіти

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

20.09.2019 Давидова Г.П. 
Коваль І.Г. 
Попик Н.В.

15. Заняття школи ■ управлінської 
майстерності заступників директорів 
шкіл; з виховної роботи.
РМК

Відповідно до річного 
плану роботи РМК

20.09.2019 Бірюкова О.В.

16. Нарада директорів закладів загальної 
середньої та позашкільної освіти

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

25.09.2019 Давидова Г.П.

17. Заходи з нагоди Всеукраїнського дня 
дошкілля

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

27.09.2019 Давидова Г.П.

18. Заняття школи управлінської 
майстерності заступників директорів 
шкіл з навчально-виховної роботи. 
РМК

Відповідно до річного 
плану роботи РМК

27.09.2019 Бірюкова О.В.

19. Формування звіту про кількість дітей 
шкільного віку за формою № 77-РВК

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

До
30.09.2019

Юречко О.В.

20. Оновлення списків педагогічних 
працівників закладів освіти району

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

До
30.09.2019

Коваль І.Г.

21. Підготовка методичного бюлетеня 
«Ігрові вправи: логіка, пам'ять, увага»

Відповідно до річного 
плану роботи РМК

До
30.09.2019

Бабійчук І.Ю.

22. Робота щодо упорядкування 
особових справ, трудових книжок, 
карток П-2 працівників відділу 
освіти і керівників закладів освіти

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

Протягом
місяця

Коваль І.Г.

23. Накази:
- Про покращення безпеки 
дорожнього руху;
- Про недопущення випадків 
травматизму на уроках фізичної 
культури в закладах освіти;
- Про дотримання правил 
поводження з вибухонебезпечними та 
маловідомими предметами;
- Про заходи щодо попередження 
дітей від укусів павуками- 
каракуртами;
- Про стан Цивільного захисту у 
2019/2020 н.р. та завдання на 
2020/2021 н.р.;
- Про організацію роботи з питань 
охорони праці та безпеки 
життєдіяльності в закладах освіти на 
2019/2020 н.р.;

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти 
Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

Протягом
місяця

Протягом
місяця

Протягом
місяця

Протягом
місяця

Протягом
місяця

Протягом
місяця

Попик Н.В. 

Попик Н.В.

Попик Н.В.

Попик Н.В.

Попик Н.В.

Попик Н.В.



- Про проведення навчання і 
перевірки знань з питань охорони 
праці та безпеки життєдіяльності 
керівників ЗЗСО, заступників 
директорів з навчально-виховної 
роботи і заступників директорів з 
виховної роботи та працівників 
закладів освіти

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти

Протягом
місяця

Попик Н.В.

24. Тематична перевірка стану безпеки 
життєдіяльності та створення 
безпечних умов праці і навчання в 
закладах освіти району

Відповідно до плану 
роботи відділу освіти Протягом

місяця
Попик Н.В.

25. Реалізація заходів, спрямованих на 
підвищення якості освіти за рахунок 
відповідної субвенції з державного 
бюджету

Відповідно до Закону 
України «Про освіту»

Протягом
місяця

Давидова Г.П. 
Литвиненко І.О. 

Васюта Л.О.

Галина ДАВИДОВА


